
 

学生住宿通知单（填写示例及说明） 

照 

 

片 

姓   名 张三 性   别 男 

出生年月 19920607 民   族 汉族 

政治面貌 中共党员 学   号 S16080203416 

籍   贯 河北秦皇岛市 入学年份 2016 年 9 月 

所在学院 机械学院 住宿期限 2016.9—至今 

专业、班级 机械设计及理论  机设 2班 辅导员姓名 辅导员签字或盖章

公寓号 东区 7舍 房间号 311 床位号 1 

住宿变动 

情况记录 

由 7舍 321 调整至 7舍 311 退房日期  

 
退房原由  

经办人签章 

 

主管领导签章 

 
经办单位盖章 

 年   月   日 

 

 

 

 

 

学生办理寝室调整、申请入住，均需要填写《学生住宿通知单》，正常步骤： 

1、学生至辅导员处填写《学生住宿通知单》，并黏贴照片，加盖学生科公章 

2、如果是申请入住，需要至世纪楼 103 处缴纳相关住宿费，并保留收据 

3、如果是申请入住或者跨学院寝室调整，需至世纪楼 312 徐进老师处加盖学工

处公章 

4、至宿舍管理员处，领取钥匙 

5、如果是学院内寝室调整，无需进行步骤 2、3 

辅导员签字或

盖章 

学院副书记签

字或盖章 

寝室调整、申

请入住等 

机械工程学院

学生科公章 



 


